Перечень документов для получения (продления) специальных разрешений на право занятия трудовой деятельностью иностранных граждан
и лиц без гражданства в Республике Беларусь
1. Заявление о выдаче иностранцу (трудящемуся-иммигранту) специального разрешения по установленной форме* на фирменном бланке лицензиата с подробным обоснованием необходимости найма и с указанием желаемого срока действия спецразрешения (не ранее чем через 15 дней со дня подачи документов).

2. Ксерокопию национального паспорта иностранца или документа, его заменяющего (с переводом на русский/ белорусский язык фамилии, имени, места выдачи и органа, выдавшего документ).

3. Платежное поручение о внесение платы в размере 5 базовых величин - за получение спецразрешения; 3 базовых величины - за продление спецразрешения на счёт Главного управления Министерства финансов РБ по Витебской области:

	Наименование бенефициара
	УНП бенефициара
	номер счета
	МФО банка
	Наименование банка

	ГУ МФ РБ по Витебской области
	300003859
	3602913630005
	150801635
	Ф-л № 200 Витебское областное управление АСБ "Беларусбанк" г. Витебск


Код платежа – юридич. лица 03001, индивид. предприниматели 03002
Назначение платежа – госпошлина за получение спецразрешения на право занятия трудовой деятельностью иностранного гражданина в Республике Беларусь
В случае дистанционного банковского обслуживания по системе «Клиент-Банк» и передаче платёжного поручения в банк в электронном виде клиент, для подтверждения факта уплаты государственной пошлины, должен получить в банке сформированную на бумажном носителе копию платёжного поручения. На данной копии перед реквизитами, содержащими наименование, номер, дату платёжного поручения, переданного в электронном виде, банк проставляет запись: «Копия». На этом экземпляре проставляется собственноручная подпись ответственного исполнителя, дата исполнения и штамп банка-отправителя. При этом штамп может быть проставлен в виде оттиска или посредством программно-технических средств.

Срок рассмотрения документов на получение спецразрешения – 15 дней
При получении специального разрешения представителем нанимателя в УГиМ УВД Витебского облисполкома предоставляются:

– паспорт и доверенность на получение специального разрешения;

5. Заключенный в соответствии со ст. 32-36 Закона Республики Беларусь «О внешней трудовой миграции» на основании специального разрешения трудовой договор (контракт) с иностранцем, в месячный срок необходимо представить
в УГиМ УВД Витебского облисполкома для регистрации.
* Согласно Приложению 4 к Инструкции о порядке выдачи разрешения на привлечение в Республику Беларусь иностранной рабочей силы и специального разрешения на право занятия трудовой деятельностью в Республике Беларусь, утвержденной постановлением МВД Республики Беларусь от 07.07.2011 № 247.
Управление по гражданству и миграции УВД Витебского облисполкома
пр-т Фрунзе, 41-а, к. 1, т. 60 34 90, ф. 24 04 77, Е-mail: ugim_uvd_vitebsk@tut.by
(выполняется на бланке юридического лица либо индивидуального предпринимателя)
Управление по гражданству и миграции
УВД Витебского облисполкома

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче специального разрешения на право занятия трудовой 
деятельностью в Республике Беларусь

Наниматель _________________________________________________________________________

(наименование и местонахождение юридического лица, иностранной

_______________________________________________________________________________________

организации, фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) и место жительства

_______________________________________________________________________________________

физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)

Место нахождения (место жительства) _____________________________________________

Номер телефона _____________________________________________________________________
Зарегистрирован ____________________________________________________________________
(указать наименование государственного органа,

_______________________________________________________________________________________
номер и дату государственной регистрации)

Просим выдать специальное разрешение на право занятия трудовой деятельностью в Республике Беларусь гражданину (гражданам)___________________

                         (страна 
_______________________________________________________________________________________

проживания ,собственное имя, отчество, фамилия, паспортные данные)

для работы в качестве _______________________________________________________________
(указать наименование и код профессии, должности 

_______________________________________________________________________________________
в соответствии с общегосударственным классификатором Республики Беларусь ОКРБ 006-2009 

_______________________________________________________________________________________
«Профессии рабочих и должности служащих», утвержденным постановлением Министерства труда

_______________________________________________________________________________________
и социальной защиты Республики Беларусь от 22 октября 2009 г. № 125)

с «__» ____________ 20__ г. по «__» _____________ 20__ г.

Место осуществления трудовой деятельности __________________________
Обоснование необходимости привлечения в Республику Беларусь иностранной рабочей силы, в том числе информация о принятых мерах по занятию свободных рабочих мест (вакансий) гражданами Республики Беларусь и иностранными гражданами, лицами без гражданства, постоянно проживающими в Республике Беларусь _________________________________________________________________
Проинформирован о необходимости в течение месяца со дня заключения трудового договора ___________________________________________________________________

представить его на регистрацию в ____________________________________________________

          (наименование подразделения по гражданству и миграции 

_________________________________________________________________________________________

главного управления внутренних дел Минского горисполкома, управления внутренних дел облисполкома)

К заявлению прилагаются:
1. ксерокопию национального паспорта трудящегося-мигранта.
2. платёжное поручение о внесение платы в размере пяти базовых величин за получение специального разрешения

__________________________________        __________         _________________

(наименование должности руководителя)         (подпись)               (И.О.Фамилия)

М.П.
